CHU PE 2: HE PIEU HANH WINDOW 7
Véi chu dé 2, sinh vién can nim duogc cac ndi dung kién thic trong tim sau:
- Khéi niém, chirc ning cua hé diéu hanh, tén goi cua mot sé hé diéu hanh thong dung
hién nay (danh cho PC, PDA, Server);
- Tén goi, Vi tri, chirc ning cua mot sé thanh phan co ban cia Window Desktop;
- Cac cach khoi dong mot ing dung trong Window;
- M6t s6 thao tac co ban véi thu muc va tép tin;
- Tim hiéu vé Control Panel
TOM TAT NOI DUNG LY THUYET
Noi dung 1: Tim hiéu vé Hé diéu hanh
- Khai niém: Hé diéu hanh 13 tap hop cac chuong trinh duoc thiét ké dé diéu khién tuong
tac va giao tiép gitta may tinh va nguoi su dung.
- Chtrc nang: Hé diéu hanh thuc hién 2 chire nang quan trong sau:
- Quan 1y cac thiét bi nhap xuat (ban phim, chudt, man hinh, may in,...) va cac
thiét bi luu tri (6 ctring 6 flash, 6 quang)
- Quan 1y cac tép tin dugc luu trir trong may tinh va nhéan ra cac kiéu tép tin dé
thuc hién cac nhiém vu.
(Mo”Ni may tinh can mét hé dieu hanh dé hoat dong. May tinh phai tai hé diéu hanh vao bé
nhé triede khi né cé thé tdi bat ky chirong trinh img dung nao).
- M6t s6 hé diéu hanh thong dung:
- Hé diéu hanh danh cho may tinh c4 nhan (PC, Laptop): MS — DOS, Windows (7,
8, 8.1, 10), Mac OS, Unix, Linux, Ubuntu,...

- Hé diéu hanh danh cho cac thiét bi PDA: Windows Mobile (CE, Phone),
Androi, [0S, Palm OS, BlackBery OS, Symbian,...

- Hé diéu hanh mang (may chu): Window Server, Mac OS X Server, Linux,...

Noi dung 2: Window Desktop

Cic biéu twong Céc biéu tuong dé truy cap nhanh chuong trinh, thu muc
hoac tép tin thuong xuyén mo st dung.

Man hinh Desktop Khu vyc 1am viéc, noi cira 6, biéu tuong, menu va hop
thoai xuét hién.

Nut START Bét dau chuong trinh, mé tai li¢u, tim cadc muc, giap do,
hoic thoat va tit may tinh.




Thanh tac vu Chura nat Start, vung thong bao trén thanh tac vy, va
Quick Launch hay thanh cong cu khac. Mdi chuong trinh
mé hoic tép tin hién thi nhu mot nut.

Vung thong bao Céc biéu twong nho co thé thong bao Vé tinh trang cua mot
chuong trinh, hodc 1a mot con duong di tit d& mo cac

chuong trinh.

Noi dung 3: Khéi dgng wng dung trong Windows
- Cach pho bién nhat dé khai dong mot chuong trinh ung dung trong Windows 1a st dung
thuc don All Programs.
- C6 thé chon biéu twgng tat cho chwong trinh tng dung trén man hinh nén hoic thanh
cong cu Quick Launch.
- Chuyén doi qua lai giira cac ctra s6 dang mé:

 C6 thé di chuyén tir mot chuong trinh nay sang mot chuong trinh khac bang

cach nhip vao nat phu hop trén thanh tac vu.
« Nhip @E + hoac + dé chuyén gitra cac chuong trinh hién

hanh trén thanh tac vu.

« Ciing c6 thé nhan + dé hién thi ctra s6 thu nho voi cac biéu tuong dai
dién cho mdi chuong trinh dang ma.
N@i dung 4: Tat may tinh ding cach
- Loi ich cua viéc tit may tinh dung cach: bao vé phan mém va cac tép tin dit liéu, ngin
chan truy cap trai phép vao may tinh.
- Cac ché do tit may:
«  Switch User: Chuyén sang tai khoan khac ma khong can dang xuét khoi tai khoan
hi¢n tai
« Log Off: Pong tat ca cac muc, thoat khoi tai khoan hién hanh, va tré vé man hinh
dang nhap
« Lock: An man hinh lam viéc phia sau man hinh dang nhap
* Restart: Pong lai tat ca cac muc dang mo va khoi dong lai may tinh
« Sleep: Pi vao trang thai tiéu thu it dién nang hon ma khong bi mat nhing gi trén
man hinh
* Hibernate: Chi c6 trén may tinh xach tay, luu lai nhitng gi ¢6 trén man hinh lam
viéc va sau do tit may tinh dé khong tiéu thu dién, khi khai dong lai may tinh va

dang nhap, man hinh lam viéc tr¢ lai noi ma ban da roi di



«  Shut Down: Péng lai tit ca cac muc dang mé va tit may tinh
Noi dung 5: Tép tin va the muc
- Tén tép tin thuong cd 2 phan: phan tén (name) va phan mé rong (extension).
+ Phan tén 12 mot day c6 thé 1a: cac ky tu chit tir A dén Z, céc chit s6 tir 0 d&én 9, cac ky
tu khic nhu #, $, %, ~, ~, @, (, ), !, _ . Phan tén do nguoi tao ra file tu dat.
+ Phan m¢ rong thudng c6 3 ky tu trong s6 cac ky tu néu ¢ trén. Thuong phan mé
rong do chuong trinh tao ra ty dat.
Giita phan tén va phan mo rong c6 mot dau cham (.) ngan cach.
+ Nhan biét mot s6 loai tép tin: Thong qua phan mé rong cua tép tin
o T¢ép tin van ban: txt, doc, docx, rtf, ...
o Tép tin hinh anh: bmp, png, gif, jpeg, psd, ico,...
o T¢p tin am thanh: mp3, wav, m4a, au, wma,...
o Tép tin video: 3gp, avi, mov, dat, mpeg, wmv, flv,...
- Thu muc 13 noi chira cac chuong trinh va tép tin; 13 phuong thirc dé t6 chirc thong tin.
(M6t thur muc dwot tao ra dwoc biéu dién bang mét biéu tiwong mau vang trong giong nhi
mot hop dung tai liéu).
+ Thu muc dang lam viéc goi la thu muc hién hanh.
+ Tén thu myc ciing tudn theo cach dit phan tén cua file.
N@i dung 6: Mot s6 thao tac véi tép tin va thu muc
1. Tao thu muc
- Bé tao thu muc, st dung mot trong cac cach sau:
+ Trén thanh chua lénh, nhap New Folder;
+ Nhap chudt phai vao vi tri trén khu vuc chira cac thu muc, va nhap New,
Folder;
+ Nhap chuét phai vao khung ctra s6 ndi dung va nhip New, Folder.
2. Dat lai tén tép tin, thu muc
Dé d6i tén thu muc, hiy dung mot trong cac cach sau:
- Nhip vao biéu twong thu muc dé chon né va sau d6 nhan F2 dé chuyén sang ché
do6 hiéu chinh (Edit mode);
- Nhip vao biéu tuong thu muc, sau d6 nhap vao bén trong tén thu muc cho ché do
hiéu chinh (Edit mode);
- Nhan chuét phai vao thu myc va sau d6 nhip vao Rename

3. Thay ddi cac lwa chon thuw muc



bé thay ddi cac thudc tinh cta thu muc, hay chon thu muyc va trén thanh I¢nh, kich vao
va sau do kich vao Folder and search options.

- Tasks: chi dinh hién thi xem truéc (Preview) hay kiéu truyén thng;
- Browse folders: Chi dinh mdi thy muc s& m& ra trong cung mot cia so,
hoic ctra s6 khac nhau;
- Click items as follows: Cung cdp tuy chon cac nhap don hodc nhip dup
dé md cac muc.
4. Thay doi cach quan sat
Hay lya chon céc kiéu quan sat bang mot trong cac cach sau:
- Trén thanh chtra Iénh, nhap vao miii tén cua
- Nhap chudt phai vao ving trong cia khung noi dung va chon View
- Trén thanh chtra Iénh, nhap dé lan luot di qua cac ché do xem khac nhau
5. Chon cac tép tin thw muc (béi den)
+  Dé chon mot tép tin hodc thu muc, tré vao tép tin hoic thu muc do.
«  Pé chon tat ca cac tép tin va thu muc, hiy nhip vao va nhan Select All,
hoic nhan Ctrl + A.

«  Pé chon nhiéu tép tin hoic thu muc lién tiép nhau, tré dén tép tin hoic thu muc
dau tién, nhan Shift va sau dé tro dén tép tin hodc thu muc cudi trong danh sach.
 Dé chon nhiéu tép tin hodc thu muc khong lién tiép nhau, tro vao tép tin hoic thu
muc dau tién, nhan Ctrl va sau dé tré vao tirng tép tin hoic thu muc.
6. Sao chép, di chuyén tép tin thu muc
Pé thuc hién viéc nay, trude tién ban phai chon cac tép tin hay thu muc. Sau d6 dé sao
chép mat tép tin hay thu muc, hdy dung mot trong cac cach sau:
- Nhap LEEESS chon Copy (Cut), di dén vi tri mai va nhap , chon Paste.
- Nhén Ctrl + C (Ctrl + X), di dén vj tri m¢i va nhan Ctrl + V.

- Nhap chudt phai dé lya chon va nhap Copy (Cut), di dén vi tri méi, nhap chuot
phai va nhap Paste.
7. Xem thugc tinh tép tin, thw muc
Pé hién thi cac thudc tinh cta tép tin hay thu muc, sir dung mot trong cac cach sau:
- Chon tép tin hodc thu muyc, sau do trén thanh chta 1énh, nhip bEEESE va
chon Properties.

- Kich chuét phai vao tép tin hoac thu muc va sau @6 chon Properties.

8. Tim kiém cac tép tin, thw muc

- Nhép tiéu chi tim kiém trong [seer 2|



- Pdi vai céc tiéu chi cu thé, dam bao con tré vao 6 Search va nhan Alt + Enter dé

hién thi thanh cong cu tim kiém nang cao.
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9. Xéa tép tin, thu muc
- X6a tam thoi: tép tin thu muyc xo6a di chuyén vao thung rac (Restore: Khoi phuc lai tép
tin thu muc da x6a, Empty: X6a khoi thung rac); Su dung Iénh Delete hoac phim Delete;
- X6a vinh vién: Shift + Delete
Noi dung 7: Control Panel
- Control Panel 1a khu vuc trong Windows giup ban truy cép céac tinh nang cai dat hay tuy
chinh céc cai dit cho cac thiét bi trong hé théng cua ban.
DPé ma Control Panel, st dung mot trong céac cach sau:
- Nhép Start, chon Control Panel;

- Trong Explorer, nhip Computer trong khung Folders, sau d6 nhap

&8l trén thanh chua lénh;
- Trong Explorer, nhap Control Panel trong khung Folders.
Mot s6 cac dic diém thuong ding trong Control Panel bao gdom thay doi cac tiy chon
cho: Nén man hinh, Ché d6 bao vé man hinh, Chudt hay ban phim, Ngay thang hay thoi
gian, Am luong,...



